哈尔滨工业大学（威海）一校三区天雅苑入住申请审批表
	                                                                                                                    申请

入住

人员

基本

信息
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照
片

	
	职称
	
	婚姻情况
	
	本人电话
	
	

	
	身份证（护照）号码
	
	

	
	如果有家属同住请填写以下内容

	
	与申请人关系
	姓名
	性别
	年龄
	工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	单位申请天雅苑说明（可另附个人或单位用房申请书）

	申请

单位
	校本部教师来威授课信息：讲授本/硕/博课程，课程名称：《                  》，上课学期为：     年春季/秋季学期，起、止周次为：第   周至第   周，是/否考试，考试时间为：第    周。
(用房起、止时间）：      年    月    日至      年    月    日。

学院对接教师：                        ，联系电话：                  。
                            申请单位领导签字（公章）：    

            年    月    日 

	资格

审批
	师资办公室负责人审核申请人员情况：                    
经审核，符合入住条件，时间合理。                        

审核人签字： 

    年    月    日
	同意入住

人力资源处处长签字（公章）：  

   年    月    日

	住宿记录
	入住房间号：
入住时间：     年    月     日       时

入住教师签字确认： 

天雅苑工作人员签字：
	退房时间：     年    月     日       时

退房教师签字确认： 

天雅苑工作人员签字：

	结算
	入住天数：                    房费标准：           

其他费用：                                              合计费用：

天雅苑主任签字：

 年    月   日


备注：此表待退房后，由天雅苑在每年6月、12月初提交到人力资源处（H223），办理结算。
