
哈尔滨工业大学（威海）管理岗位新聘人员入轨审批表

所在单位盖章：

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	最后学历
	
	最后学历时间
	

	最后学位
	
	最后学位时间
	

	参加工作时间
	
	到职时间
	

	入轨前

专业技术职务
	
	入轨前专业

技术职务时间
	

	行政职务(级)
	
	任职时间
	

	岗位名称
	领导岗        重要岗        普通岗

	学习简历

(由大学填起)
	起止年月

	
	

	
	

	
	

	
	

	工作简历

(职务/职称变化请另起一行填写)
	   起止年月               单位及职务

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	本人签字：

年　月　日
	学校审核意见

	
	经审核，该同志所填内容属实，根据《哈尔滨工业大学岗位设置管理实施方案》（校人发【2008】132号），聘任为          级职员岗位，任职时间从      年      月      日算起。
负责人签字：

                   公 章             

                               年　月　日

	档案审阅人签字：

    年　月　日
	


填表说明

填表前请详细阅读此填表说明

1. “入轨前专业技术职务”项：指到本岗位前获得当时所在单位聘任专业技术职务。

2. “行政职务（级）”项：填写现职务或现职级，如果现职务和现职级不一致，需要全部填写。例如：现职务是副处长，现职级是正处级。填法为副处长（正处级）。
3. “任现行政职务（级）时间”项：填写任现职务或任现职级的时间，如果现职务和现职级不一致，两个时间需要全部填写。例如：副处长时间（正处级时间）。
4. 正反面A4纸打印
